
記  載 例 

委           任           状 

（一般競争入札用） 

                             令和  年  月  日 

 

 徳 島 市 長  殿 

 

                                 届 出 済 印 

  委任者   住 所 徳島市幸町２丁目５番地 

        名 称 ㈱ ○ ○ ○ ○ 

        氏 名 代表取締役 徳 島 太 郎 

 

 

                                 使  用  印 

  受任者   住 所 徳島市○○町１－１ 

 

        氏 名 阿 波 次 郎 

 

 

 

   上記受任者を代理人と定め、次の入札に関する一切の権限を委任します。 

 

 

  １ 件   名     ○ ○ ○ ○ ○ 

  ２ 入 札 日    令 和   年   月   日 

 

 

 （注）⑴ 委任者の届出済印は、徳島市契約監理課に届出の印を押印。または使用印鑑届の

印を押印すること。 

    ⑵ 受任者の使用印は、入札書に使用する印を押すこと。 

    ⑶ 件名等は、入札公告に記載のとおり正確に記入すること。 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

本市へ届けている使用印。 

シャチハタ以外の代理人の個人印

で、入札書の印と同様のもの。 

代理人の方の住民票上の住所。 

入札年月日を記入。 

入札日を記入。 

入札公告の件名を記入。 

 

 

 


